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Na temeliLr Ureclbe (l1U) 20161671) ELrropskog parlamenta ivijeca od27. travnia 2016. o

zaStiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanjr.r takvih podataka

te o stavlianiu izvan snage Direktive 95146187-, (Sluz: beni list Europske unije L 119,

4.5.2016., str. 1.. u daljnferr tekstr.r: Opia uredba o zaStiti podataka), Z.akona oprovedbi
Opce uredbe o zaStiti podataka (Narodne novine broj 42118. u daljnjern tekstu: Zakon o

provedbi Opce r-rredbe o zaStiti podataka), dlanka 125. Zakona o odgoju iobrazovanlu ur

osnovno.i i srednjo.j s:koli (Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92110, 105/10, 90111,05112.
16112. 86112, 126112,94113, 152114, 07117,68/18, 98119. 64120, 151122) u daljnjem tekstu:
hkon o odgoju iobrazovaniu u osnovnoj isredniq Skoli. te dlanka 89. Statuta Zdravstvene
Skole, ravnateliica Skole donosi sliedeiu:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I OBRADE ZAHTJEVA ISPITANIKA

1. OPCE ODREDI}E

Zdravstvena Skola u Splitu: (u nastavkr-r S kola; je obveznik primjene Opie uredbe o zaStiti
podataka. Na temeljlr dlanka 4, todke 7. Opce uredbe o za5titi podataka S kola je voditelj
obrade osobnih podataka. S kola prikuplja i obraduje osobne podatke ispitanika u skladu s

odredbama Opde uredbe o za5titi podataka.

Ova procedr"rra utvrduje djelotvoran, odgovoran i transparentan okvir za osiguravanie
uskladenosti djelatnosti Skole sa Zakonom o provedbi Opie uredbe o za5titi podataka NN
4212018 i odredbi Uredbe (EU) 20161679 Er"rropskog parlamenta i Vijeia od27. travnja 2016.
o za5titi pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka.

Skola poduzima mjere kako bi se osiguralo da svaki pojedinac odnosno osoba zaposlena
Skoli, a koja irna pristup osobnin'r podacima. ne obraduje te podatke suprotno upr-rtama i
procedurama Skole, osim ako je to obvezna udiniti prema pravLt Europske unije i/ili vaZecim
propisima Republike Hrvatske.

Pravo na za5titu osobnih podataka pripada svim ispitanicima na jednak nadin i podjednakim
uvjetirna i ispitanici sll ravnopravni u njegovLr ostvarivanju.

2. SVRHA PROCEDURE

Ovom Procedurom zaprimanja i obrade zahtjeva ispitanika u Skoli (u daljnjem tekstu
Procedura) utvrdqje se slijed aktivnosti i nadleZnosti Lr sludaju zaprimanja zahtjeva ispitanika
za ostvarivanje prava povezanih sa za5titom osobnih podataka.

3. PODRUd.IE PRTNAJENE

Aktivnosti propisane ovom Procedurom odnose se na sve organizacijske jedince i sve

osobe zaposlene u Skoli.
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4. T]POZNAVANJE ISPITANIKA S PRAVIMA

Skola ie uloZiti potrebue napore kako bi svo.iin'r ispitanicirna pruZila sve potrebne

informacije u svezi s obradorn njihovih osobnih podataka, Sto LrkljudLrje i r.rpoznavanie

ispitanika s pravima ko.ia mogu ostvariti na temeljr"r Opie uredbe o zaStiti podataka i

Zakona o provedbi Opce uredbe o zaStiti podataka.

Skola u tu svrhu na svojoj sluZbeno.j intcrnet stranici objavljuie Politiku privatnosti usklopu
koje ie biti navedena i prava ko.ja ispitanici mogu ostvariti kao i nadin ostvarivanja tih prava.

Na internet stranici Skola takoder objavljuje i kontakt podatke sluZbenika 'z,a zaitrtu
podataka preko kojeg ispitanici mogLr dobiti dodatne i podrobnije infbrmacile o svojim
pravima kao i nadinu ostvarivanja istih.

Skola ie takoder koristiti idrr.rge prikladne nadine infbnniranja svojih ispitanika (usmeno

pruZanje infbrmaciia, telefbnski, plrtem emaila), a Lr svrhu po5tivanja nadela

transparentnosti.

5. NAdIN PoDNoSENJA ZAHT.IEvA

Ispitanici koji Zele ostvariti neko od prava koje im pripada to mogu udiniti slanjem zahtjeva za

ostvarivanj e prava ispitanika.

Zahtlev za ostvarivanje prava ispitanika podnosi se pisanim putem, dostavom na adresu

Skoles naznakom "Zahtjev za ostvarivanje prava ispitanika", ili plrtem slr-rZbene email adrese

Skole.

Skola ie na sluZbenoj internet stranici objaviti Obrazac za ostvarivanje prava ispitanika kako bi
ispitanicima olak5ala ostvarivanj e prava.

U zahdevu je potrebno navesti pravo koje ispitanik Zeli ostvariti uz kratak opis zahtjeva.

6. PROVJERA TDENTITETA ISPITANIKA

Skola 6e od podnositelja zahdeva traLitr da uz zahtjev dostavi i odredene osobne

podatke kako bi provjerila identitet podnositelj azahtjeva.
U sludaju uskrate traZenih podataka Skola neie biti u mogu6nosti odgovoriti na zahtjev, o

demu ie pisanim putem obavijestiti podnositelj azahtjeva.
Ovisno o okolnostima i samoj naravi prava koje ispitanik Zeli ostvariti, Skola moZe

pdlrzeti i dodatne napore kako bi utvrdila identitet podnositelja.

7. EVIDENTIRANJE T OBRADA ZAHTJEVA

Nakon s:to zaprimi zahdev, Skola ie evidentirati prijem zahtjeva. O zaprimljenom zahdevu
Skola ce odrnah obavijestiti imenovanog sluZbenika za zaStitu podataka. Prilikom obrade

zahtjeva Skola ie uzeti r"r obzir savjet i mi5ljenje sluZbenika z.a z,a\tittpodataka.
Skola ie pisanim putem oclgovoriti na razumljive i potpune zahdeve najkasnije u roku od 30

dana od primitka zahtjeva.



Taj se rok moZe prema potrebi proclr.rliiti, najdulje do clva mieseca, uzirnajr"rii r.r obzirsloZer-rost i

bro.i zaht"jeva.

O svakom takvorn prodr-rljenjr-r Skola ie obavijestiti ispitanika, navodeii razloge

odgadanja.

B. ODI}IJANJE ZAHTJEVA

Ukoliko je zahtiev uepotpun ili nerazumliiv Skola ie od ispitanika zatraliti dodatne

ir-rfbrrnacije.

tJkoliko ispitanik ne pruZi traZene infbrmacije Skola ie oclbiti postupiti po zahtjevu. Ukoliko
sr-r zahtjevi ispitanika odito neuten'reljeni ili prederani Skola 6e odbiti postupiti po zahtjevu.

Ako Skola odbije zahtjev ispitanika, o tome ie obavijestiti ispitanika pisanim pr-rtem, najkasnije
rnjesec dana od zaprirnanja zahtieva.

Skola ie u obavijesti o odbijanju zahdeva navesti razloge za odbiianje, te 6e upoznati ispitanika
s pravom da Agenciii z.a zaititu osobnih podataka podnese Zahtlev za utvrdivanje povrede
prava.

9. ZAVRSNE ODREDBE

Svi zaposlenici koji obraduju osobne podatke moraju biti r-rpoznati sa ovom procedurom i

izvrSavati njezine odredbe.

Procedura stupa na snagu s danom dono5enja.

Uz ovu Proceduru, na postlrpanje po zahdevu ispitanika na odgovaraju6i nadin se primjenjuie
Opia uredba o zaStiti podataka, Pravilnik o zaStiti, nadzoru nad prikLrpljanjem i kori5tenju
osobnih podataka i drugi interni akti kojima se uredujezaStita osobnih podataka.
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