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1 Dodavanje razlicitih brojeva stranica ili oblika
brojeva u razliCite sekcije

Da biste koristili razliCite brojeve stranica ili oblike u razlicitim
odjeljcima, napravite prijelome stranica i postavite broj stranice
za svaku od njih.

U nastavku je prikazan uvod s malim rimskim brojevima. Umjesto
toga mozete koristiti bilo koji drugi oblik.

. Odaberite izmedu wuvoda i tijela dokumenta i idite
na lzgled > Prijelomi > Sljedeca stranica.

Savjet: Da biste vidjeli prijelome odjeljaka i ostale oznake za oblikovanje, idite na karticu Polazno i
odaberite Prikazi/Sakrij (T) da biste ukljucili prikaz oznaka oblikovanja.

. U zaglavlju odjeljka tijela ponistite odabir Povezi s prethodnim.
Ako je mogucnost Povezi s prethodnim zasivljena provjerite
postoji li prijelom sekcije.

. Uizborniku umetanje odaberite Broj stranice, a zatim odaberite
mjesto i stil.
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4. Ako promjene utjecu samo na prvu stranicu sekcije, provjerite nije
li odabrana mogucnost Razlicita prva stranica.

5. Da biste odabrali oblik ili da biste upravljali pocetnim brojem,
odaberite Broj stranice > Oblikuj brojeve stranica.
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Oblikuj brojeve stranica
Promijenite izgled brojeva stranica u
zaglavlju i podnozju.

6. UCinite jedno ili oboje od sljedeceq:

o Kliknite Oblik broja da biste odabrali oblik numeriranja, npr. a, b,

c ilii, i, ii.

o U odjeljku Numeriranje stranica odaberite Po¢ni od i upisite
broj s kojim zelite pokrenuti odjeljak. Na primjer, ponovno
pokrenite numeriranje na pocetku odjeljka tijela.
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7. Kliknite Zatvori zaglavlje i podnozje ili dvaput kliknite bilo gdje
izvan podrucja zaglavlja ili podnozja da biste izasli.

Dodatne

informacije o numeriranju

stranica potrazite u
clanku Dodavanje brojeva stranica u programu Word.


https://support.office.com/hr-hr/article/dodavanje-brojeva-stranica-u-programu-word-5a12ea00-be26-4c88-8802-797bd53f71a9

2 Numeriranje stranica u programu Word

Zaglavlje ili podnozje mogu sadrzavati tekst, informacije o
dokumentu ili cak slike. No najcesci su elementi u zaglavlju ili
podnozju brojeva stranica.

e Brojevi stranica mogu biti:

e stalni,

e iako dokument,

e sve osim prve stranice ili

e poceti ispocetka u svakoj sekciji.

Napomena: Najbolji nacin rada s brojevima stranica nalazi se u programu Word na prijenosnom
racunalu ili racunala, a ne u web-pregledniku ni u mobilnoj aplikaciji.
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3 Pocetak numeriranja stranica na trecoj stranici
dokumenta

3.1 PoCetak numeriranja stranica nakon NASLOVNICE i
SADRZAJA

Ako ispisujete dvostrano, mozete zapoceti s numeriranjem
stranice na stranici 3. Da biste to ucinili, dodajte prijelom sekcije,
ponistite vezu sekcija, a zatim umetnite novi broj stranice.

Savjet: Mozda ¢e vam biti od pomodi da pogledate oznake oblikovanja. Idite na pocetnu stranicu
i odaberite Pokazi/sakrijte (T) da biste ukljucili prikaz znakova oblikovanja.

1. Kliknite ili dodirnite stranicu na koju zelite zapoceti novo
numeriranje stranice, primjerice na stranici 3.

2. Otvorite izbornik:

izgled stranice > >prekidi > >sljedeca stranica

(odaberite: sljedeca stranica)

El H - = Dodavanje razliéitih brojeva stranica ili oblika brojeva u razliite sekcije - Wo
DATOTEKA pze]W:vills] UMETANJE DIZAIN IZGLED STRANICE REFEREMCE SKUPMNA PISMA PREGLED PRIKAZ

@ ﬁ [E "= Prekidi~ Uvlaka Razmak _ E N

.| Prijelomi stranice ot

Margine Usmjerenje Veli¢ina Stupci : Polozaj Prelamanje Premjesti Premjesti Okno zi
M M M - Stranica 12t hd teksta ispred iza odabir
Postavljanje strani¢ * Oznadi mjesto na kojemn jedna stranica ] Razmjeitaj
. 5 5 vriava i druga pedinje.

13

15

[ Stupac
-[ Oznadi da e tekst koji slijedi prijelom stupca

podeti u sljedecem stupcu.

[a [ Prelamanje teksta
= Razdvoji tekst oko objekata na web stranicama,

kao ito je opis teksta iz tijela teksta.

Gy
i
§
3

BE BE 0D WL

Sljedeca stranica
Umetni prijelom odjeljka i zapocni novi
odjeljak na sljededoj stranici
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HNeprekinuto
Umetni prijelom odjeljka i zaponi novi
odjeljak na istoj stranici.

Parna stranica
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Umetni prijelom odjeljka i zapoéni novi
odjeljak na slijedecoj parnoj stranici.

Neparna stranica
Umetni prijelom odjeljka i zapocni novi 1]
odjeljak na slijedecoj neparnoj stranici.
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3. Dvokliknite podrucje zaglavlja ili podnozZja na prvom zaglavlju
u novoj sekciji u kojoj zelite prikazati brojeve stranica.

4. Odaberite Povezi s prethodnim da biste je iskljucili i prekinuli
vezu zaglavlja ili podnozja iz prethodne sekcije.
Napomena: Zaglavlja i podnozja zasebno su povezana, stoga ako se broj stranice nalazi u zaglavlju,

provjerite je li iskljuceno povezivanje za zaglavlja. Ako se broj stranice nalazi u podnozju, iskljucite
povezivanje za podnozja.
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5. Odaberite broj stranice , a zatim odaberite mjesto i stil.

6. Odaberite broj stranice > Oblikovanje brojeva stranica.
Mozete i dvoklikom oznaciti samu znamenku (broj stranice u

zaglavlju ili podnozju) te desni klik misa na oznacenu znamenku
| odabrati OBLIKUJ BROJEVE STRANICA

_________________ 3 lzrezivanje
Em Kopiranje

hD Mogucnosti lijepljenja:
o

O
O Asurirgj polje
Uredivanje polja...
Preklopi kedove polja
FE Oblikuj brojeve stranica...
A Font..
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7. Da biste poceli numerirati pomoc¢u 1, odaberite Zapocni na, a
zatim upisite 1 (u suprotnom c¢e Word automatski primijeniti
stvarni broj stranice).

8. Odaberite U redu.



3.2 Uklanjanje numeriranja stranica na naslovnici i SADRZAJU

1. Da biste uklonili brojeve stranica iz prethodne sekcije,
odaberite bilo koji broj stranice u toj sekciji da biste ga
istaknuli i pritisnite tipku DELETE. Svi Ce brojevi stranica u toj
sekciji biti izbrisani.

2. Odaberite Zatvori zaglavlje i podnozje ili pritisnite ESC da
biste izasli iz njega.

Savjet: Da biste pokrenuli brojeve stranica na novoj glasnoci, gdje je posljednji ostavljen, ucinite
ovo. Dodavanje zaglavlja i podnozja s brojevima stranica. Odaberite zaglavlje ili podnozje u novom
dokumentu, a zatim idite na broj stranice > oblikujte brojeve stranica, a zatim odaberite Zapo¢ni
s. UpiSite novi broj, kao Sto je 53 ako je posljednji volumen zavrsen na 52. Odaberite U redu.
Kliknite Zatvori zaglavlje i podnozje ili dvaput kliknite izvan podrudja zaglavlja ili podnozja.



4 Literatura

e https://support.office.com/hr-HR/word (15. sije¢nja, 2020.)


https://support.office.com/hr-HR/word

