ZDRAVSTVENA SKOLA
VUKOVARSKA 44

KLASA: 400-01/12-01/01
URBROJ: 2181-80/01-12-02
Split, 15. travnja 2012.godine

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti («N.N.» br.139/10) i ¢lanka 2. Uredbe
o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
' (¢« N.N.» br.78/11) ravnateljica Zdravst\ienc Skole Split, Mirjana Kurtovi¢, prof. donosi

ODLUKU
o proceduri stvaranja ugovorenih obveza *

I. Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovorenih obveza koje su potrebne
zaredovan rad $kole i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Zdravstvenoj $koli Split (u
daljnjem tekstu: Skola) osim ako posebnim propisom i Statutom Skole nije odredeno druk&ije.

II. Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave robe i usluga mogu iskazati te
predloZiti ravnatelju pisanim podneskom do pocetka Skolske godine (rujan tekuée godine):

Tajnik (uredski materijal i ostale materijalne rashode, energiju, usluge)
Voditelj stru¢nog vijeca (oprema i materijal za nastavu)

KnjiZniéar (knjige)

Domar (materijal i usluge odrzavanja i popravka)

P

Temeljem primljenih prijedloga za nabavu sastavlja se prijedlog plana nabave.

III. Ravnatel; Skole je odgovorna osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja
ugovorenih obveza.
Ravnatelj je duzan prije pokretanja postupka utvrditi s voditeljem ratunovodstva je li
prijedlog u skladu s vaZe¢im financijskim planom za tekuéu godinu.

IV. Nakon 3to utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u skladu sa vaZeéim
financijskim planom, ravnatelj odobrava pokretanje postupka.

V. Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti sklapa ugovor odnosno vr3i narudzbu.

VL. Prijedlozi za pokretanje postupka daju se u pravilu na po¢etku 3kolske godine, a
sklapanje ugovora odnosno narudzbe obavlja se u roku od 30 dana od dana odobrenja.

VIL. Sviugovori se fuvaju i arhiviraju sukladno Pravilniku o &uvanju arhivske grade.

VIIL. Procedura ¢e biti objavljena na web stranicama Skole i vrijedit ¢e od 20. travnja
2012. godine.

Mirjana Kurtovi¢, prof.



