RADNI LIST 1

Rukovanje mapama i datotekama

Uputa za rješavanje: U kvadratić ispred svake tvrdnje stavi znak:

+ ako tvrdnju smatraš točnom, odnosno

– ako smatraš da je netočna.



       Koristi običnu olovku!

· Mape i datoteke stvaraju se uporabom istih naredbi.

· Mape i datoteke brišu se uporabom istih naredbi.

· Mapu koja nije prazna ne može se obrisati ako se prije toga ne izbriše njen sadržaj.

· Pogledi na mapu mijenjaju se u izborniku View.

· Veličina ikone mape nije ista u svim pogledima.

· U pogledu Thumbnails možemo očitati podatak o veličini datoteke.

· Mape i datoteke se pri pregledu mogu svrstavati po abecednom redu korištenjem naredbe Arrange Icons by iz izbornika File.

· Mape i datoteke se pri pregledu mogu svrstavati prema veličini datoteke.

· Ako se ne možemo sjetiti kuda smo neku datoteku pospremili, moguće ju je brzo pronaći uporabom nekih naredbi za pronalaženje.

· Naredba za pronalaženje mapa i datoteka nalazi se gdje i sve ostale naredbe za rukovanje mapama i datotekama.

· Pretraživanje datoteka može se ubrzati ako se zna koja vrsta datoteke se traži.

· Datoteci se može promijeniti ime, ali ne i produžetak (tip, ekstenzija).

· Ime mape promijenit ćemo tako da ju označimo, pozovemo naredbu Rename i upišemo novo ime.


RADNI LIST 2

Rukovanje mapama i datotekama

Uputa za rješavanje: Dopuni rečenice.



       Koristi običnu olovku!

· Premjestiti mapu ili datoteku znači preseliti ju iz jedne _______________ u drugu. Nakon toga postoji ________________ primjerak mape ili datoteke.

· Dvije ključne naredbe za premještanje datoteka su ________________ i ________________, dok su za kopiranje ključne naredbe ________________ i ________________.

· Premještati se može i tako da se mapa ili datoteka ________________ na odredište. Istim postupkom može se i kopirati mapu ili datoteku, ali uz istodobno pritisnutu tipku ________________.

· Obrisane mape i datoteke ________________ se trajno. One "odlaze" u ________________ odakle ih je po potrebi moguće ________________.

· Svojstva mapa, datoteka i ostalih objekata moguće je pogledati ________________ na taj objekt pa odabirom naredbe ________________.

· Svojstva vlastitog računala mogu se pogledati preko svojstava ikone ________________.

· Neke diskete potrebno je prije prve uporabe ________________ kako bi bile spremne za rad na određenoj vrsti računala i operacijskog sustava. Ako se ________________ disketa koja nije prazna, svi podaci nepovratno će se izgubiti.

· Sadržaj diskete možemo pogledati klikom na ikonu ________________ na radnoj plohi pa na ikonu ________________.

ZADACI 2

Rukovanje mapama i datotekama

13. Ubaci disketu i na njoj napravi mapu koja će se zvati vjezba.

14. Datoteku prvo_sunce iz svoje mape s tvrdog diska (1c_A ili 1c_B) premjesti u mapu proba01.

15. Datoteke sunce i moji_osjecaji kopiraj u mapu vjezba na disketi.

16. Obriši datoteku moji_osjecaji s diskete. Provjeri možeš li ju vratiti iz "koša za smeće". Ako da, vrati ju.

17. Obriši datoteku prvo_sunce iz mape proba01. Provjeri možeš li ju vratiti iz "koša za smeće". Ako da, vrati ju.

18. Otvori (učitaj) datoteku osjecaji iz svoje mape na tvrdom disku. Ispred teksta dodaj naslov Osjecaji pa ju pospremi pod istim imenom.

19. Pomoću svojstava (Properties) datoteke osjecaji pokušaj odgonetnuti kada je ta datoteka nastala, a kada je posljednji put promijenjena. Jesu li to isti datumi (vremena)?

20. Naredbom Properties pogledaj koliki je kapacitet tvrdog diska na računalu na kojem radiš.

21. Mapu proba01 premjesti na disketu.

22. Datoteku osjecaji iz svoje mape kopiraj na disketu.

23. Naredbom Properties pogledaj koliko je slobodnog mjesta na disketi ostalo.

24. Formatiraj disketu.




ZADACI 1

Rukovanje mapama i datotekama

1. Otvori svoju mapu (1c_A ili 1c_B), ako je nema napravi ju.

2. Napravi u toj mapi jednu tekstualnu datoteku pomoću programa Wordpad. Napiši dvije rečenice o tome kako se osjećaš pa to spremi pod imenom osjecaji.

3. Napravi u toj mapi još jednu slikovnu datoteku pomoću programa Paint. Nacrtaj sunce pa crtež spremi pod imenom sunce, tipa bmp.

4. Promijeni pogled tako da vidiš koliko prostora zauzima datoteka osjecaji. Zatim promijeni pogled tako da vidiš malu sličicu svog crteža.

5. Otvori datoteku sunce.bmp u programu Paint pa ju pohrani još jednom pod istim imenom sunce, ali tipa jpg.

6. Otvori datoteku osjecaji, na kraju teksta dopiši svoje ime i prezime pa ju pohrani pod imenom moji_osjecaji.

7. Koliko datoteka sada imaš u svojoj mapi?

8. Napravi u toj mapi mapu koja će se zvati kao ti (tvoje_ime).

9. Svrstaj te datoteke prema veličini. Koja je najveća? Bi li stala na disketu?

10. Pokušaj naredbom za pronalaženje mapa i datoteka pronaći sve dokumente koji u svom imenu sadrze riječ osjecaji. Jesi li osim ove dvije tvoje datoteke pronašao(la) još neke?

11. Datoteku sunce tipa bmp preimenuj u prvo_sunce.

12. Mapu tvoje_ime preimenuj u proba01.

