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1. U Vašoj mapi My Documents kreirajte mapu Sport, te u njoj tri podmape: 
Skijanje, Tenis, Košarka.  

Struktura mapa nakon toga treba izgledati ovako 

 

2. Cijeli sadržaj mape My Documents/Vježba kopirajte u svoju mapu  
My Documents/Sport/Košarka 

3. Datoteke u mapi Košarka sortirajte po datumu. 

4. Snimite trenutnu sliku ekrana u memoriju. 

5. Otvorite Word i napišite tekst ˝Ovo je mapa Košarka˝. 

6. Ispod teksta zalijepite sliku sadržaja ekrana. 

7. Spremite dokument u mapu Košarka pod nazivom Slika mape.doc 

8. Primjenom mogućnosti Help and Support pronañite tekstove vezane uz pojam  
Notepad. Kopirajte par redaka teksta i taj tekst zalijepite u Worpad-ov dokument 
Slika mape.doc 

9. Koliko RAM – a ima računalo na kojem trenutno radite. Upišite svoj odgovor u 
datoteku Slika mape.doc 

10. U mapi Košarka pronañite datoteku Tekst 12.doc i preimenujte je u Tekst 
20.doc. 

11. Obrišite datoteku Kupnja auta.xls iz mape Košarka. 

12. Datoteku Datum.doc kopirajte u mapu Skijanje. 

13. Kreirajte ikonu prečaca do mape Sport u mapi My Documents.. 

14. Prebrojite datoteke koje se nalaze u mapi Košarka. Upišite svoj odgovor u 
datoteku Slika mape.doc i pospremite promjene. 

15. Iz mape Košarka premjestite dvije najveće datoteke u mapu Tenis. 

16. Datoteci Priprema.ppt, koja se nalazi u mapi Košarka, promijenite atribut tako da 
bude samo za čitanje (read-only). 

17. Ispišite jednu kopiju datoteke Slika mape.doc na pisač, ako je dostupan, ili u 
ispisnu datoteku u mapu Sport. Za ispisnu datoteku upotrijebite ime Printfile.pdf. 

 


